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	Période
	Tâche
	Menu

	Avant la rentrée de l'année N

(opérations commencées
en juin de l'année N-1)
	- créer les classes (utiliser la duplication si possible).
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	- mettre en « mise en admissibilité » les élèves entrant sous condition (exemple : TPS).

- mettre en « admission accepté » les élèves inscrits en Mairie.

- répartir les élèves dans les classes.
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	- éditer les listes d'élèves.
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	Le jour de la rentrée
	- mettre en « admission définitive » les élèves constatés présents.

- vérifier et admettre les nouveaux inscrits.
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	Courant septembre 
sur demande du DASEN

« constat d'effectifs de rentrée »
	- valider le calcul des effectifs constatés.

(élèves admis définitifs présents , répartis et ayant un INE)
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	Début octobre
	- éditer les listes électorales pour les élections des délégués de parents d'élève.

- éditer éventuellement les étiquettes électorales.
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	Octobre-Novembre 
sur demande du DASEN
	- effectuer la prévision des effectifs pour l'année N+1.
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	Courant janvier
	- vérifier les données entrées dans ONDE et les corriger si nécessaire pour le traitement des dossiers dans Affelnet 6ème (passage en 6ème)
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	Début février 
sur demande du DASEN
	- constituer la liste des élèves susceptibles d'entrer en 6ème, cette opération est suivie en mars/avril de l'édition de documents dans une autre application (Affelnet 6ème). Elle ne concerne pas les écoles maternelles « pures ».
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	De mai à juin
	- procéder aux passages.

- préciser les élèves quittant l'école.
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	Courant juin
	- créer les classes pour l'année N+1.
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	- accepter les nouveaux élèves pour l'année N+1
- répartir les élèves quand cela est possible.
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	Depuis le passage à ONDE en février 2017, la chronologie ci-dessus est accessible en cliquant sur un lien dans l’écran d’accueil.
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	Un calendrier de gestion s’affiche.
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	En pratique

	Accès au portail du Système d'Information du 1er degré : http://portail.ac-amiens.fr/info/si1d/
Ce portail regroupe les liens conduisant aux applications destinées aux directeurs (Affelnet, ONDE, enquête de rentrée) et à la documentation relative à ces applications.

Il renvoie vers le portail ARENA pour l'identification .

	Adresse directe vers ARENA : https://portail.ac-amiens.fr/
Ce portail est accessible par une page d'identification avec une clé OTP (One Time Password) qui permet d'accéder aux applications complémentaires destinées aux directeurs. 



	





Enquêtes et applications accessibles par ce portail :







ONDE : gestion des élèves






Affelnet 6ème: gestion des passages en 6ème







ETIC 1er degré : enquête sur le matériel informatique des écoles.







ECECA : enregistrement des résultats des élections au conseil d'école







Enquêtes 1er degré Infocentre : saisie des enquêtes LV et PPRE







LSU : administration du Livret scolaire unique







PPMS : gestion du PPMS en ligne
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